职位分析说明书

姓名：王小明




网名：小燕子

服务中心：北京教学服务中心

专业批次：201203批次金融学

联系地址：北京海淀区XX小区X号楼1单元507     联系电话：1360000000
	职位名称
	基金经理
	所属行业
	金融

	工作日程

（可分为三个阶段，但是每个阶段的工作都力求详细、具体）
	8点——12点
	1.8点进入办公室，第一件事就是浏览国内外各大主要财经网站、报刊、杂志，其中还是以网站为主，主要是为公司晨会做准备，这个过程一般要耗时20-25分钟；

2.8点35分公司晨会准时开始，讨论当天最新的宏观政策，关注最新的财经和市场动态，讨论大概持续一个小时；

3、9点25分交易员在股市集合竞价时间已经到岗，如果需要下单，那他会留下继续讨论；

4、9点30分股市开盘，他除了看盘之外，管理投资组合、看研究报告等事情要同时进行；

5、10点30分，上市公司的研究推荐会，或者内部推荐，或是外部推荐，还包括 一些行业的推荐；

6、11点30分，中午收盘，约感兴趣的研究院或者基金经理中午一起吃饭，小范围交流一下，多会谈谈当天或近期的市场；

	
	12点——18点
	1、13点午饭之后，继续回到办公室，继续看盘或者看报告等工作；

2、14点上市公司调研，以到该公司上海分公司调研为多；

3、15点回到单位，每天的工作重点不同，包括重点公司讨论、周会、市场部交流、行业讨论等，这个一般都要两个多小时；

4、17点30分，按照公司规定是下班时间，但是入行以来，几乎从未按时下班；



	
	18点——24点
	1、18点有时适合同行和圈内人士一起吃饭，交流近期的市场热点和关注重点，更多时候是看白天选的一些内容不错、篇幅较长的研究报告，这时比较清静无人打搅，可以专心仔细研读；

2、20点回家，一般都会上网看上市公司公告，因为交易所这个时间就会披露新的公告了，尤其重点关注重点行业和重点公司的最新消息。

3、24点休息

	
	额外说明
	以上工作只是一个最普通的工作日，如果到外地调研和出差，那工作压力更大，甚至在外地还要关注所掌握基金的业绩排名，不但天天排，而且月月排，年度排名更是必不可少，这个才是最让基金经理头疼的“紧箍咒”。

	职位要求（或者说应该具备的技能和综合素质）
	知识要求：基金经理一般要求具有金融相关专业硕士以上教育背景，具备良好的数学基础和扎实的经济学理论功底，如有海外留学经历或获得CFA证书，则将更具竞争力。

技能要求：基金经理需要有很强的数量分析和投资预测能力，能够在各式各样的投资项目中做出最具有升值空间和潜力的投资组合；还要有极强的风险控制能力和压力承受力。

经验要求：基金经理通常要求具有较长的证券从业经验，尤其具有投资方面的“实战经验”被视为能否出任基金经理的重要条件。

职业素养：具有战略性思维、以及对市场变化的敏锐性、国际化的眼光，具备良好的职业道德。

	薪资待遇及从业情况
	发展路径：成为基金经理首先要从金融专业作为切入点，然后进入证券行业(证券公司、保险公司投资部门、期货公司等投资机构)，从事投资实战、研究分析或基金经理助理等工作，这些都是晋升到基金经理的潜在路径。
转型机会：基金经理由于积累了丰富的证券行业知识和实践经验，可以向投资/理财顾问，金融/证券行业的培训师等方向转型。
薪酬待遇：中国基金经理的年度总薪酬集中在39～70万之间，其中很大一块是奖金，而奖金则是根据业绩排名来发放的

	培训要求

（或者说学习要点）
	1、足够的学历背景，在太和顾问调研的十余家基金公司的45个基金经理中，百分之百都是本科以上的学历，其中硕士占到73.3%，博士及以上11.1%。
2、丰富的工作经验，据统计，一般情况下，基金经理都有6-10年的证券或投资从业经验。
3、核心课程，基金经理重要工作就是 分析企业财务报表，在纷繁的资产、权益、利润和现金流量数据中发现公司的投资价值。围绕这个工作，企业会计、金融数字、商务统计学、公司财务管理是基础课程。 从事金融业，金融业的主干课程也是基础，货币银行学、金融市场与金融机构、国际金融、证券投资分析、金融法 、公司金融学、金融衍生产品概论等也必须掌握。除了这些核心课程之外，其他课程甚至也要涉猎一些，比如，投资通信板块，如大唐电信和中国联通股票，就需要基本的通信知识，比如3G、TD-SCDMA、以及CDMA2000技术等等。投资生物制约板块的公司，就要了解一些生物方面的知识。 当然，重点应放在金融类课程知识上。

4、相关证书，至少应具备证券行业从业资格证书，获得证券分析师资格。

5、推荐一本图书——《基金经理》，此书是当代中国第一部描述证券投资基金行业现状和内幕的财经小说。全书以写实的笔法反映出当前国内基金行业的快速发展，并对基金行业所暴露的各种问题，例如基金的利益输送、变相承诺收益、刻意控制业绩、夸大产品宣传等，也进行了严肃的批评，是当前证券市场尤其是基金市场的一个比较真实的写照。对市场中人了解这个行当很有帮助。


注：参考作品部分内容来自网络，并不保证绝对准确，仅供说明职位说明书格式之用。
