课程考试成绩复查管理规定
为满足学生对课程考试成绩复查的要求，规范课程考试成绩复查工作的组织与管理，学院特制定本规定。

一、课程考试成绩复查办法 
1. 申请复查成绩的考生须在考试成绩公布后7个工作日内，到当地服务中心提出申请，填写《课程考试成绩复查申请表》（见成绩查询通知附件1），当地服务中心管理人员审查填写内容后签字，并加盖服务中心公章。 

2. 各服务中心于考试成绩公布后10个工作日内，汇总并确认所有《课程考试成绩复查申请表》。填写《课程考试成绩复查申请汇总表》（见成绩查询通知附件2）（汇总表须经服务中心管理人员签字并加盖公章）后，连同考生填写的《课程考试成绩复查申请表》原件一起邮寄至学院学生服务中心。截止日期以寄出邮戳为准，逾期不予办理。 

3. 学院学生服务中心接到各服务中心寄来的《课程考试成绩复查申请表》后，及时汇总并转交教学管理部，教学管理部于收到复查申请表后5个工作日内，将复查结果以书面形式反馈给学生服务中心，由学生服务中心统一回复各服务中心。 

4. 各服务中心接到课程考试成绩复查结果后，及时通知相应考生；考生也可到服务中心查询。 

5.为保证课程考试成绩复查工作的正常开展及成绩复查工作的严肃性，学生必须填写《课程考试成绩复查申请表》，所属服务中心必须填写《课程考试成绩复查申请汇总表》。《课程考试成绩复查申请表》和《课程考试成绩复查申请汇总表》均要并加盖服务中心公章，否则学院不予受理。

二、课程考试成绩复查内容 
1. 首先核查课程考试成绩类别：成绩有效、缺考、作弊、替考或其它违纪。 

2. 若课程考试成绩有效，则只核对卷面实际分数，核分时不涉及评分标准和评判尺度，不重新批阅试卷。 

3. 通过上述核查发现课程考试成绩记录有误，学院将及时在考试系统中进行相应修改。 

4. 通过复查，无论课程考试成绩是否记录有误，学院都会以书面形式及时通知服务中心。
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